附件2：
山东工艺美术学院2013年大学生暑期社会实践    
推优要求及各类总结报告格式要求
    一、推选要求：
各学院要深入挖掘在此次社会实践活动中表现优秀、取得突出成绩的团队和个人，要充分发挥优秀典型的示范引导作用。
校级先进个人(优秀服务队)的推荐上报工作：2013学生暑期社会实践活动优秀指导教师（每学院1-2人）；先进个人（占本院参与社会实践总人数的10%）；优秀服务队（每学院1-2支）。
省级先进个人(优秀服务队)的推荐上报工作：2013学生暑期社会实践活动优秀指导教师（每学院1人）；先进个人（每学院1人）；优秀服务队（每学院1支）。
二、各类总结报告格式要求：
各学院2013年大学生暑期社会实践总结报告、优秀服务队社会实践总结报告、优秀个人社会实践总结报告（含相关图片资料和媒体报道材料，以word文档形式报送，文件大小为5M以内，文件夹目录命名清楚、规范）。
    主标题：黑体，小二号，加粗，居中；
    副标题：楷体，三号，居中；
    正  文：宋体，小四号；
    落  款：宋体，小四号，居右下；
    段  落：固定值，24磅。
